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行田市監査基準（令和２年３月２３日監査委員告示第４号）の規定による報告 

第１ 監査対象及び執行日 

対象所属名 監 査 執 行 日 対象所属名 監 査 執 行 日 

総

合

政

策

部 

企画政策課 令和３年 ８月２０日 会計課 令和３年 ８月２３日 

秘書課 令和３年 ８月２０日 

健

康

福

祉

部 

福祉課 令和３年１１月１０日 

広報広聴課 令和３年 ８月２０日 子ども未来課 令和３年１１月１０日 

財産管理課 令和３年 ８月２０日 高齢者福祉課 令和３年１１月１０日 

教

育

委

員

会 

教育総務課 令和３年１０月 ６日 保険年金課 令和３年１１月１０日 

学校教育課 令和３年１０月 ６日 保健センター 令和３年１１月１５日 

生涯学習スポーツ課 令和３年 ９月２９日 持田保育園 令和３年１１月１５日 

文化財保護課 令和３年 ９月２９日 

市

民

生

活

部 

市民課 令和３年 ９月１５日 

郷土博物館 令和３年 ９月２９日 地域活動推進課 令和３年 ９月１５日 

 総務課 令和３年１０月１３日 南河原支所 令和３年 ９月２２日 

総

務

部 

人事課 令和３年１０月１３日 危機管理課 令和３年 ９月１５日 

税務課 令和３年１０月２２日 交通対策課 令和３年 ９月１５日 

人権推進課 令和３年１０月１３日 男女共同参画推進

センター  
令和３年 ９月２２日 

契約検査課 令和３年１０月１３日 

選挙管理委員会 令和３年１０月１３日   

第２ 監査の方針 

監査の執行に当たっては、財務に関する事務の執行、その経営に係る事業の管理が、地方自

治法第１９９条第３項の趣旨に沿って、公正で合理的・効率的に行われ、最少の経費で最大の

効果をあげているかに留意して監査を実施した。 

第３ 監査の方法 

監査に当たっては、あらかじめ資料の提出を求め、これらを審査検討するとともに、各所属

長等から説明を聴取し、それらを基に質疑を行い、関係帳簿・収支伝票等の照合検討をしなが

ら、監査を実施した。 

第４ 監査の結果 

本監査は､令和３年度分について行ったものであり、年度途中であるため各所属とも予算の執

行は低率であったが、監査時点における財務に関する事務の執行は、おおむね適正に行われて

いることが認められた。また、数課（館）において、市が補助金を交付している団体の経理事

務を行っているが、これらについても審査した結果、適正であることが認められた。 

なお、軽易な事項については、監査の過程及び監査結果の講評の際、関係者に指摘したので

記述は省略した。 

以下、対象所属の監査結果は、以降のとおりである。 
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１  会計課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、本年度購入分

及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、おおむね適正に使用保管されて

いる。 

所管替え済みである本年度購入分の備品についても適正に事務処理されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

協定書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

 

２  企画政策課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、本年度購入分

及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 随意契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている 

 

３  秘書課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 
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⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、昨年度

監査後購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管さ

れている。 

⑸ 褒章費の事務処理について 

申請書等関係書類を照合したところ、適正に事務処理されている。 

⑹ 前渡金の精算事務について 

支出伝票及び精算戻入書等関係書類を照合したところ、適正に事務処理されている。 

 

４ 広報広聴課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

  市外出張 1 件を抽出し、市外出張命令書、会議開催通知、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、昨年度

監査後購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管さ

れている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

 

５ 財産管理課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 
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⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。また、昨年度監査後購入分及び本年度購入分並びに過年度抽出分の現物と備品台帳を照合

したところ合致し、適正に使用保管されている。 

所管替え済みである本年度購入分の備品についても適正に事務処理されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

 ⑹ 管理財産の取得及び処分に係る事務について 

   ７月３１日現在、該当がない。 

⑺ 行政財産使用許可等の事務について 

   使用許可申請書、使用許可書等の関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 普通財産の貸付事務について 

   申込書、契約書等関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑼ 庁用車の自動車保険について 

保険の加入申込及び解約等の事務処理について、関係書類を審査したところ、適正に事務処

理されている。 

⑽ 基金の管理状況について 

基金台帳及び収入調定票等を審査したところ、基金毎に台帳が作成され、基金の積み立て又

は取り崩しの都度その金額が記入され、適正に事務処理されている。 

 

６ 総務課 

 ⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 郵便切手の受払状況について 

郵便切手等出納簿の記入計数について精査し、現物と残高を照合したところ合致し、適正に

事務処理されている。 

⑸ 備品・図書の購入と保管状況について 

   備品は過年度抽出備品、図書は昨年度監査後購入分及び本年度購入分について、現物及び各

種台帳を照合したところ、適正に使用保管されている。 

⑹ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 
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７ 人事課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 職員の健康管理について 

時間外勤務が月４５時間を超える職員について、関係書類を確認したところ、適正に実施さ

れている。 

⑺ 職員研修の実施について 

職員研修 1件を抽出し、復命書と監査資料を照合したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 職員の安全衛生管理について 

職員安全衛生管理規程に基づき定期健康診断が実施され、産業医による健康相談が定期的に

実施されており、安全衛生について適正な管理がなされている。 

⑼ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

 

８  税務課 

⑴ 収入及び調定について 

  市税の現年課税分について、収入調定額票を検算し、市税等収入月報お及び関係書類と照合

したところ合致した。 

  市税等の滞納繰越分について収入調定票を検算し、令和２年度決算書の収入済額、市税等収

入月報の額と照合したところ合致した。 

  また、手数料等について、収入調定票及び収納済通知書を検算し関係書資料の額と照合した

ところ合致し、いずれも適正に事務処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、市外出張命令書、会議開催通知、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 
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⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。昨年度監査後購入分、会計課配布分、本年度購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を

照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 税の臨宅徴収に係る預り証の取扱いについて 

預り証を収納預り証発行簿と照合したところ合致し、適正に事務処理されている。 

 

９  人権推進課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分の備品及び図書について、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。 

昨年度監査後購入分、会計課配布分及び過年度抽出分の備品については、現物と備品台帳を

照合したところ合致し、適正に使用保管されている。また、昨年度監査後購入分の図書につい

ても、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 同和対策住宅建設資金貸付金の回収状況について 

住宅建設資金貸付台帳、収入調定票及び収納済通知書を照合し審査したところ、適正に事務

処理されている。 

 

１０ 契約検査課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 
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⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 共通需用費購入品の受払状況について 

物品（10 品抽出）と関係資料を照合したところ合致し、適正に処理されている。また、受払

いについて、物品請求書兼受領書と関係資料を照合したところ合致し、適正に処理されている。 

⑸ 備品の購入と保管状況について 

過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑹ 物品購入の契約事務について 

物品購入契約５件を抽出し、契約依頼書等の関係書類を審査したところ、適正に事務処理さ

れている。 

⑺ 石油製品等単価契約について 

８月分を抽出し、見積依頼書等の関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 工事検査の状況について 

完成検査４件を抽出し、工事検査台帳等関係書類を審査したところ、適正に事務処理されて

いる。 

⑼ 随意契約の執行状況について 

１００万円以上の随意契約は、該当がない。 

 ⑽ 指名競争入札による契約の執行状況について 

   指名競争入札で金額１億円以上の契約について、契約依頼書、入札執行伺書、入札関連書類

及び契約締結伺書を審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑾ 不用品の処分及び物品の譲与又は譲渡について 

   行田市物品会計規則等の規定に基づき適正に事務処理されている。 

 

１１ 市民課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ、適正に事務処理さ

れている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。昨年度監査後購入分、本年度購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ

合致し、適正に使用保管されている。 
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⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 臨時運行受付許可貸与簿について 

番号標の貸出、返納状況について貸与簿を審査したところ、貸出事務は適正に事務処理され

ている。 

⑺ 出産祝品の受払について 

出産祝品受払簿と監査資料を照合したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 斎場使用料の徴収事務について 

斎場利用許可申請書、収入調定票及び収納済通知書を照合したところ、適正に事務処理され

ている。 

 

１２ 地域活動推進課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。昨年度監査後購入分、本年度購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ

合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

 

１３ 男女共同参画推進センター 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 
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⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

財産管理課配布分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用

保管されている。 

⑸ 施設使用料の無料及び全額免除の手続について 

無料分及び全額免除分について、利用申請書及び使用料減免申請書を審査したところ、適正

に事務処理されている。 

⑹ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

 

１４ 交通対策課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑸ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑹ 工事請負費について 

工事請負費について審査したところ、見積書の徴取や契約の締結等、適正に施工されている。 

⑺ 交通災害共済見舞金の処理について 

事務処理について、５月分８件を抽出し見舞金請求書等関係書類を審査したところ、適正に

事務処理されている。 

⑻ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

⑼ 基金の管理状況について 

   基金台帳、収入調定票等関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 

 

１５ 危機管理課 

⑴ 収入及び調定について 

７月３１日現在、該当がない。 
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⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分おいて、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。昨年度監査後購

入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

 

１６ 南河原支所 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

７月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

財産管理課配布分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用

保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

 

１７ 福祉課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、おおむね適

正に事務処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 
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⑷ 備品の購入と保管状況について 

財産管理課配布分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用

保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 前渡金の精算事務について 

支出伝票及び精算戻入書等関係書類を照合したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 債権管理について 

  債権管理簿、収入調定票及び収納済通知書について審査したところ、適正に事務処理されて

いる。 

⑼ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

 

１８ 子ども未来課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ、適正に事務処理さ

れている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

９月３０日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。また、昨年度監査後購入分及び本年度購入分並びに過年度抽出分の現物と備品台帳を照合

したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 保育所及び学童保育室の入所状況及び保育料の徴収事務について 

入所決定に関する書類並びに収入調定票、収納済通知書及び保育料管理簿などの関係書類を

照合したところ、適正に事務処理されている。 

 ⑻ 前渡金の精算事務について 

支出伝票及び精算戻入書等関係書類を照合したところ、適正に事務処理されている。 
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⑼ 債権管理について 

   債権管理台帳、収入調定票及び収納済通知書について審査したところ、適正に事務処理され

ている。 

 

１９ 持田保育園 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。また、昨年度監査後購入分、財産管理課配布分、本年度購入分及び過年度抽出分の現物と

備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 保育所主食費及び副食費の取扱状況について 

収入調定票、収納済通知書及び主食費等負担金徴収簿等関係書類を審査したところ、適正に

事務処理されている。 

 

２０ 高齢者福祉課（介護保険事業費特別会計を含む） 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

９月３０日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 
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⑺ 指定管理者の業務実施確認状況について 

指定管理者である（社福）行田市社会福祉協議会が管理している、老人福祉センター大堰永

寿荘及び南河原荘における業務実施の確認状況を審査したところ、施設ごとに毎月実績表等の

提出を受け、適正に確認している。 

⑻ 敬老祝金の支給事務について 

敬老祝金贈呈伺い書、支出内訳書及び支出伝票を審査したところ、適正に事務処理されてい

る。 

⑼ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

⑽ 基金の管理状況について 

   基金台帳及び収入調定票等関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 

 

２１ 保険年金課（国民健康保険事業費特別会計及び後期高齢者医療事業費特別会計を含む） 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、おおむね適

正に事務処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票等を審査した

ところ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 療養給付費等負担金の算出事務について 

  昨年度の国民健康保険療養給付費等負担金不当利得について、該当がない。 

⑺ 補助金等の交付事務について 

   昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 子ども医療費の支給事務について 

４月から９月までの支給分について伺書等と支出伝票を照合し、併せて、９月分の償還払分

申請書を抽出し、その内容を確認したところ、適正に事務処理されている。 

⑼ 出産育児一時金、葬祭費の支給事務について 

４月から 9 月までの支給申請書及びこれらを証する書類を、支出伝票と照合したところ、適

正に事務処理されている。 

⑽ 基金の管理状況について 

基金台帳及び収入調定票等関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 
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 ⑾ 債権管理について 

   債権管理台帳、収入調定票及び収納済通知書について審査したところ、適正に事務処理され

ている。 

 

２２  保健センター 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

９月３０日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、本年度購入分

及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、おおむね適正に使用保管されて

いる。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

 

２３  教育総務課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。また、昨年度監査後購入分、本年度購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合した

ところ合致し、適正に使用保管されている。（昨年度監査後購入分及び本年度購入分は各学校

に送付済み） 

 



15 

 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 就学援助費の支給事務について 

申請から決定まで関係書類を審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑻ 入学準備金の貸付及び返済事務について 

入学準備金貸付状況について関係書類を審査したところ、本年度は、新規の貸付がない。ま

た、返済状況について関係書類を審査したところ、行田市入学準備金貸付条例等に基づき適正

に事務処理されている。 

⑼ 奨学資金給与事務について 

関係書類を審査したところ、行田市奨学資金給与条例及び同条例施行規則に基づき、適正に

事務処理されている。 

⑽ 前渡金の精算事務について 

支出伝票及び精算戻入書等関係書類を照合したところ、適正に事務処理されている。 

 

２４ 学校教育課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。また、昨年度監査後購入分、本年度購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合した

ところ合致し、適正に使用保管されている 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 教職員、児童・生徒の健康診断等について 

関係書類を審査したところ、適正に実施されている。 

⑻ 要保護及び準要保護児童生徒の林間学校費・医療費の補助金交付事務について 

   ８月３１日現在、林間学校費及び医療費は、支出の該当がない。 
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２５ 生涯学習スポーツ課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票を審査したと

ころ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されて要

る。また、昨年度監査後購入分、会計課配布分、本年度購入分及び過年度抽出等の現物と備品

台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている。 

⑺ 任意団体の経理事務等について 

  収入及び支出に係る会計手続き並びに現金、預金通帳、金融機関届出印等の管理状況を確認

したところ、適正に事務処理されている。 

 

２６ 郷土博物館 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

市外出張 1 件を抽出し、会議開催通知、市外出張命令書、復命書及び支出伝票を審査したと

ころ、適正に事務処理されている。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分及び本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されてい

る。また、昨年度監査後購入分及び本年度購入分並びに過年度抽出分の現物と備品台帳を照合

したところ合致し、適正に使用保管されている。 

本年度購入分の図書において、現物と図書台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管さ

れている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 
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⑹ 入館料及び施設使用料の免除について 

入館料及び施設使用料免除申請書などの関係書類を審査したところ、行田市郷土博物館条例

等に基づき、適正に事務処理されている。 

 

２７  文化財保護課 

⑴ 収入及び調定について 

収入調定票及び収納済通知書を検算し、関係資料の額と照合したところ合致し、適正に事務

処理されている。 

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

昨年度監査後購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、昨年度

監査後購入分及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管さ

れている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

契約書及び実施報告書等関係書類を審査したところ、契約どおり実施されている。 

⑹ 補助金等交付事務について 

昨年度及び本年度における交付事務について審査したところ、適正に事務処理されている 

 

２８ 選挙管理委員会 

⑴ 収入及び調定について 

   ８月３１日現在、調定及び収入額の該当がない。  

⑵ 支出について 

支出伝票を細節ごとに検算し、会計課支払一覧の額と照合したところ合致し、適正に事務処

理されている。 

⑶ 旅費について 

８月３１日現在、市外出張による旅費は、支出の該当がない。 

⑷ 備品の購入と保管状況について 

本年度購入分において、購入伺いがなされ適正に事務処理されている。また、本年度購入分

及び過年度抽出分の現物と備品台帳を照合したところ合致し、適正に使用保管されている。 

⑸ 契約の締結及び実施報告書について 

   ８月３１日現在、契約を締結した該当がない。 

 


